职业培训机构

授课计划

培训机构________________________

班级编号________________________

标    号________________________

培训职业________________________

培训级别________________________

实施期     年  月  日－   月  日
授课计划制定要求

1、授课计划在开班前编制，开班一周前经教务长审阅认可后报主管校长审批同意，方可执行。

2、编制授课计划，应根据工种教学计划、课程教学大纲的教学要求与规定课时、培训机构的教学日程，并结合教材、教学设施条件及学员的实际情况，合理安排。

3、各栏目填写要求：

①课次：以连续授课半天以内为1个授课时间单位，每个授课时间单位为1课次。每个

课次包含若干课时；每个课时不少于40分钟；每半天（上午、下午、晚上）至少安排10分钟课间休息时间。

②时段：每个课次的开始、结束时间（例：18∶30～21∶20）。

③教学内容：

理论教学：本次授课的章、节名称。

实习教学：本次实训的课题（项目）、分课题（分项目）名称。

4、其中的授课计划表一式多份，班主任、各任课教师各执1份。
授课计划审批、执行检查记录

1、授课计划审批

	教务长
	                   （签名）
	     年  月  日

	主管校长
	                   （签名）
	     年  月  日


2、计划执行情况检查

	检查日期
	授课计划执行情况
	检查人 （签名）

	   年  月  日
	
	

	   年  月  日
	
	

	年  月  日
	
	


注：“授课计划执行情况”主要指①教学实际进度与计划进度的相符程度②每次课的实际教学内容与计划教学内容的相符程度（通过有效方法抽查）

教学前分析及后记

	1、学员知识、技能现状分析
	2、教学目的与要求

	
	

	3、教学重点
	4、教学难点

	
	

	教学

后记
	


授课总体计划
	模    块
	理论课时
	实训课时
	合计课时

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计课时
	
	
	


授课计划表
培训机构：                                标号：

培训项目（等级）：                         规定课时：         计划课时：

	课次
	日期
	时段
	课时
	教学内容
	任课

教师

	
	
	
	理论


	实训
	模块
	内容提要
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计课时
	
	
	/
	/
	/


理论课教学地点：

实训课教学地点：
