《专业实习》教学大纲
一、实习名称：专业实习     
二、实习周数：根据培养计划专业实习课程安排的周数
三、实习目的和要求
专业实习是对之前几个学期所学专业课程的综合实践，将所学专业知识运用于实际，学会运用专业理论联系并指导实践，由学生自行（或各教学点协助）确定实习单位定岗实习。教师确定实习题目，并根据实际情况进行跟踪和辅助，通过专业岗位实习，深入实践与专业相关的工作，最大限度的实现毕业前的专业实践要求，为就业作好充分的准备。

1、通过实习，提高学生对所学专业基础与专业知识的综合运用能力。
2、通过实习，使学生熟悉和本专业特点，相关操作技能和操作规范。
3、通过实习，培养学生学会运用所学知识分析与解决问题的能力。
四、实习时间分配
具体根据老师的时间安排执行。
五、组织与实施

1、由学生本人或各教学点协助落实实习单位，并进行跟踪巡查，同时委托实习单位填写鉴定材料。在联系实习单位的过程中，如需要，学院可出具介绍信。

2、撰写报告。                                         
六、实习报告撰写具体要求（下载中心有统一格式，实习报告字数不少于3000字）
1.详细介绍实习单位的性质、特点；
2.根据具体实践岗位的属性，运用专业理论深入研讨工作中发现的专业问题；
3.有重点地介绍实习过程中的专业体会。
七、考核内容和方式
考核学生是否达到实习要求，由两方面组成，在单位实习的表现（由单位撰写评语）和实习报告相结合。
实习报告主要反映学生对相关专业知识的掌握情况，在实习结束后交给指导老师，由指导老师予以评分。
八、成绩测评

1、实习指导教师根据学生在实习期间的表现、实习总结报告对学生进行综合评定，并给出相应的实习成绩。

2、实习成绩分为：优秀、良好、及格、不及格四个等级。及格以上的可以获得相应的学分。

优秀：实习态度端正；工作积极主动、刻苦、勤奋，按照大纲很好地完成了实习内容；团队协作精神强；组织纪律性强，无缺勤和违纪；实际操作能力强，理论联系实际好；实习报告全面系统；实习成果突出。

良好：实习态度较端正；工作积极主动，较好地完成了大纲要求的实习内容；有较强的团队协作精神；组织纪律性较强，无违纪现象；有一定实际操作能力，能理论联系实际；实习报告较全面系统；实习成果较多。

及格：实习态度基本端正；基本完成了大纲要求的实习内容；体现了团队协作精神；无违纪现象；具备实际操作能力；能完成实习报告；有实习成果。

不及格：实习态度不端正，不听从实习领导小组或实习指导教师的领导；违纪或违法；或者实习时间低于总实习时间的1/3以上者；或者因工作不负责任造成严重后果；或者不提交实习成绩鉴定表或对鉴定表作假者；或者未完成实习报告，无任何实习成果。

3、凡实习成绩不及格的学生与不能按要求完成实习任务的学生将不准毕业。
4、学生的实习报告由各教学点存档，夜大学按照班级总人数1/3的比例进行抽查。
九、实习注意事项
1.在被允许的前提下，注意搜集整理实习单位内部资料； 

2.听从安排，积极参与，与实习单位建立长期联系。
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